ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA DO TOLDO
CNPJ: 01.612.888/0001-86
HOME PAGE: www.pmbvt.sc.gov.br
EMAIL: compras.licitacao@pmbvt.sc.gov.br

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

ENTIDADE:

(x) PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA DO TOLDO
( ) FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

( ) FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

SETOR REQUISITANTE (UNIDADE/SETOR/DEPARTAMENTO):

Setor de Licitacdes e Contratos

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Vitéria Prestes
CARGO: Coordenadora de Administracéo e Fazenda

E-MAIL:
- TELEFONE: (47) 3629-0066
compras.licitacao@pmbvt.sc.gov.br

1. OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO PARCELADO
DE PASTA DE CARTOLINA LAMINADA COM TRILHO EM ACO, TAMANHO 33X23, (CORES
DIVERSAS) PERSONALIZADA PARA PROCESSOS LICITATORIOS DO MUNICIPIO DE
BELA VISTA DO TOLDO/SC.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO:

A aquisicdo de pastas personalizadas de cartolina laminada com trilho em aco, medindo
aproximadamente 33 x 23 cm, justifica-se pela necessidade de garantir a adequada
organizacdo, acondicionamento, identificacdo e arquivamento dos Processos Licitatérios
fisicos realizados pelo Municipio ao longo de cada exercicio.

As referidas pastas sdo indispensaveis para a correta separacdo e armazenamento da
documentagcdo que compde cada processo licitatorio, proporcionando maior seguranca,
preservacao e integridade dos documentos, bem como facilitando o seu manuseio, consulta
e localizacdo pelos servidores responsaveis. Considerando a quantidade de documentos

produzidos em cada procedimento, estima-se a utilizagcado de aproximadamente 15 (quinze) a

Rua Estanislau Schumann, 4873 — Centro
Fone (47) 3629-0066 — CEP 89.478-000 1
Bela Vista do Toldo - SC



http://www.pmbvt.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA DO TOLDO
CNPJ: 01.612.888/0001-86
HOME PAGE: www.pmbvt.sc.gov.br
EMAIL: compras.licitacao@pmbvt.sc.gov.br

20 (vinte) unidades de pastas por processo, destinadas ao arquivamento das fases de
planejamento, instrucdo processual, publicacdo, propostas, habilitacdo, julgamento,
homologacéo, contratacdo e demais documentos pertinentes.

Destaca-se, ainda, que o Setor de Licitacdes adota como procedimento interno a utilizacao
de cores distintas de pastas para cada exercicio, medida que possibilita a identificacéo visual
imediata dos processos, contribuindo para a organizacdo do arquivo fisico, a otimizacéo das
rotinas administrativas e a agilidade na localizacdo dos documentos quando necessario,
especialmente em atendimentos as demandas dos oOrgdos de controle, auditorias,
fiscalizagOes e consultas internas.

Dessa forma, a aquisicdo do referido material mostra-se essencial para assegurar a
manutenc¢ao da organizacdo documental do Setor de Licitacdes, promovendo maior eficiéncia
na gestao dos processos administrativos, preservando o histérico documental do Municipio e
garantindo o atendimento aos principios da eficiéncia, da organizacdo administrativa e da
adequada gestao documental.

3. DESCRICOES E QUANTIDADES

Unidade de

Item Objeto/Especificacdes Medida

Quantidade

PASTA DE CARTOLINA LAMINADA COM TRILHO EM ACO,
01 | TAMANHO 33X23, (CORES DIVERSAS: AZUL, AMARELO, VERDE, UN 1.500
BRANCO, PALHA E ROSA);

4. OBSERVACOES GERAIS

4.1. Prazo de entrega/execucao: até 30 dias contados do envio da(s) nota(s) de empenho.

4.2. Local e horario da entrega/execucao: Prefeitura Municipal, situada na Rua Estanislau

Schumann n° 4873, centro, Bela Vista do Toldo/SC, em horério de expediente.

4.3. Unidade e servidor responséavel para esclarecimentos: Vitoria Prestes — Setor de
LicitacOes.

4.4. Prazo para pagamento: até 30 dias.
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5. DOTACAO ORCAMENTARIA:

Despesa: 23
Projeto: 2003
Recurso 5017

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DE DEMANDA:

VITORIA PRESTES
Coordenadora de Administracdo e Fazenda

Bela Vista do Toldo/SC, 11 de agosto de 2026.

OBSERVACOES:

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente

para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias
cabiveis.

AUTORIZACAO PELO RESPONSAVEL DA SECRETARIA:

MARIANE LESSAK MASSANEIRO
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda
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