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DECRETO Nº 1.211/2023, DE 06 DE JUNHO DE 2023. 

 

 

“ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES PARA 

GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DE CONTRATOS 

ADMINISTRATIVOS NO ÂMBITO DA 

ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA MUNICIPAL”.  

 

 

JOSÉ GILVANE MACHADO, Prefeito Municipal Interino do Município de Bela 

Vista do Toldo/SC, usando da competência que lhe confere o artigo 67, inciso IV, 

da Lei Orgânica do Município, 

 

DECRETA: 

 

Art. 1º. Este decreto estabelece regras e diretrizes para gestão e fiscalização de 

contratos administrativos de que trata a Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 

2021, no âmbito da Administração Pública, das fundações e dos fundos especiais 

do Município de Bela Vista do Toldo - SC.   

Parágrafo único: As atividades de gestão e fiscalização da execução contratual 

são o conjunto de ações, realizadas de forma preventiva e rotineira, que tem por 

objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administração para os 

objetos contratados, verificar o cumprimento das obrigações previstas no 

instrumento convocatório e contrato e de exigências legais, bem como prestar 

apoio à instrução processual das contratações. 

 

Art. 2º. A autoridade competente do órgão contratante deverá designar o gestor e 

um ou mais fiscais para cada contrato, bem como seus substitutos, observando-se 

os requisitos estabelecidos pelo art. 7º da Lei Federal nº 14.133, de 2021.  
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§ 1º. Excepcionalmente, as funções de gestor e fiscal poderão recair sobre a 

mesma pessoa, desde que devidamente justificado pela autoridade competente e 

que não haja prejuízo ao acompanhamento da execução contratual. 

 

Art. 3º. O encargo de gestor ou fiscal não pode ser recusado pelo servidor, por 

não se tratar de ordem ilegal, devendo formalizar ao superior hierárquico 

eventuais impedimentos de ordem técnica ou possíveis conflitos de interesse ao 

diligente cumprimento do exercício de suas atribuições. 

 

 Art. 4º. A autoridade competente deverá providenciar a qualificação do servidor 

para o desempenho das atribuições, conforme a natureza e complexidade do 

objeto. 

 

Art. 5º. Compete ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do 

contrato, em especial:  

I - acompanhar a manutenção, pelo contratado, das condições estabelecidas em 

instrumento convocatório e contrato e das exigências legais; 

 II - conferir a importância a ser paga, constante no documento comprobatório da 

despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do 

contrato;  

III - manifestar-se sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à 

execução dos contratos, observando-se o prazo de um mês ou aquele 

estabelecido em contrato para emissão de decisões pela Administração; 

 IV - manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos 

efetuados, evitando a realização de serviço ou fornecimento sem prévio empenho; 

 V – orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuições;  

VI - promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do 

contrato, no que couber, para fins de comprovação do cumprimento da obrigação 

contratual;  
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VII - promover, quando couber, reunião inicial para apresentação do modelo de 

gestão, de que trata o art. 9º deste decreto, após a assinatura do contrato;  

VIII - providenciar, quando necessário, a formalização da celebração de aditivos, 

prorrogações, reajustes ou rescisões contratuais;  

 IX - realizar o controle do valor e atualização das garantias e informar a unidade 

de contabilidade e finanças para os devidos registros;  

X – receber definitivamente aquisições, obras ou serviços sob sua 

responsabilidade, observando-se o disposto no capítulo IV deste decreto;  

XI - subsidiar o ordenador de despesas na aplicação de penalidades advindas de 

inexecução parcial ou total do contrato, nos termos do regulamento estadual;  

XII - verificar o cumprimento das obrigações fiscais, trabalhistas e previdenciárias;  

XIII – zelar pelo equilíbrio econômico-financeiro do contrato, avaliando e 

promovendo as solicitações conforme o caso. 

 

Art. 6º. Compete ao fiscal o acompanhamento da execução do objeto contratual, 

tendo por parâmetro os resultados previstos, visando à qualidade da prestação, 

em especial: 

I - acompanhar o cronograma de execução do contrato, monitorando os prazos e 

condições de entrega;  

II - acompanhar sistematicamente a execução do objeto da contratação;  

III - anotar em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à execução do 

contrato, apontando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos 

defeitos observados; 

 IV - aprovar a medição dos serviços efetivamente realizados em consonância com 

o previsto no contrato, nos termos do inciso VI, art. 92 da Lei Federal nº 14.133, 

de 2021; 

 V - apurar a importância a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a 

obrigação, com base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de 

efetiva prestação do serviço;  
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VI - comunicar formalmente a contratada em caso de descumprimento de 

cláusulas contratuais, para que esta tome as providências cabíveis à regularização 

de faltas ou defeitos;  

VII - examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e 

formalizar o atesto da prestação do serviço ou recebimento dos bens;  

VIII - fazer diligências junto à empresa contratada, se for o caso, adotando 

controles adequados e suficientes para registro destas reuniões;  

IX - informar ao gestor, em tempo hábil para a adoção das medidas convenientes, 

a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência;  

X - manifestar-se sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à 

execução dos contratos, observando-se o prazo de um mês ou aquele 

estabelecido em contrato para emissão de decisões pela Administração;  

XI - receber provisoriamente, aquisições, obras ou serviços sob sua 

responsabilidade, observando-se o disposto no capítulo IV deste decreto;  

XII - solicitar a reparação, correção, remoção, reconstrução ou substituição, a 

expensas do contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se 

verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes de sua execução ou de 

materiais nela empregados. 

Parágrafo único: Os Fiscais de Contrato serão responsáveis para representar a 

Prefeitura de Bela Vista do Toldo – SC, perante o contratado e zelar pela boa 

execução do objeto pactuado, mediante a execução das atividades de orientação, 

fiscalização, controle e aceite, devendo ainda:  

a) Ler minuciosamente o contrato, convênio ou termo de cooperação, 

anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à sua 

execução; 

b)  Verificar se o contrato, convênio ou termo de cooperação atende as 

formalidades legais, especialmente no que se refere à qualificação e 

identificação completa dos contratados, convenentes ou partícipes;  
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c) Exigir somente o que for previsto no contrato. Qualquer alteração de 

condição contratual deve ser submetida ao superior hierárquico, 

acompanhada das justificativas pertinentes 

d)  Notificar a contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da 

notificação (procedimento formal, com prazo, etc.). Em caso de obras e 

prestação de serviços de engenharia, anotar todas as ocorrências no diário 

de obras, tomando as providências que estejam sob sua alçada e 

encaminhando as que fugirem a sua competência; 

e) Verificar se o cronograma físico-financeiro das obras e serviços ou a 

aquisição de materiais e equipamentos se desenvolvem de acordo com a 

respectiva Ordem de Serviço, Nota de Empenho e com o estabelecido no 

Instrumento firmado;  

f)  Verificar articulação entre as etapas, de modo que os objetivos sejam 

atingidos;  

g)  Certificar a execução de etapa de obras ou serviços e o recebimento de 

aquisições e equipamentos, mediante emissão de Atestado de Execução e 

de termo circunstanciado; 

h) Atestar a conclusão das etapas ajustadas; 

i) Receber obras e serviços, no caso de contrato, podendo, caso necessário, 

solicitar o acompanhamento do setor responsável.  

j)  Rejeitar bens e serviços que estejam em desacordo com as especificações 

do objeto contratado. A ação do fiscal, nesses casos, observará o que reza 

o contrato e o ato licitatório, principalmente em relação ao prazo ali previsto;  

k)  Receber e encaminhar as faturas, devidamente atestadas, ao setor 

financeiro, observado se a fatura apresentada pela contratada refere-se ao 

serviço que foi autorizado e efetivamente prestado no período. Em caso de 

dúvida, buscar, obrigatoriamente, auxílio para que efetue corretamente a 

atestação/medição. 
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l) Na hipótese de atestação dos serviços ser servidor lotado na sede da 

prestação do serviço, a fatura será encaminhada juntamente com o 

documento de atestação, assinado pelo servidor designado para tal 

finalidade. Nessa hipótese, haverá gestão compartilhada do contrato (caso 

da terceirização de serviços de limpeza e vigilância, por exemplo).  

m)  Prestar as informações necessárias sobre o andamento das etapas ao 

setor demandante do(s) bem(ns) ou serviço(s) ao qual o contrato, convênio 

ou termo de cooperação esteja vinculado, para que sejam efetuadas as 

atualizações nos sistemas de controle utilizados pela Prefeitura de Bela 

Vista do Toldo;  

n) Prestar, ao ordenador de despesa, informações necessárias ao cálculo de 

reajustamento de preços, quando previstos em normas próprias;  

o) Dar ciências à área demandante de:  

 

I - Ocorrências que possam ensejar aplicação de penalidades ao contratado, 

convenente ou partícipe;  

II - Alterações necessárias ao projeto e suas consequências no custo previsto.  

III - Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas à 

alteração unilateral do contrato pela Administração; 

IV - Procurar auxílio em caso de dúvidas técnicas ou jurídicas;  

V - Deverá, ainda, o final de contrato, de convênio ou termo de cooperação 

comunicar ao Controle Interno e ao Setor Jurídico, as irregularidades que não 

tenham sido sanadas tempestivamente ou a contento. 

 

Art. 7°. A execução dos contratos deverá ser acompanhada e fiscalizada por meio 

de instrumentos de controle que compreendam a mensuração dos seguintes 

aspectos, conforme estabelecido no instrumento convocatório:   

I - os resultados alcançados em relação ao contratado, com a verificação dos 

prazos de execução e da qualidade demandada;   
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II - os recursos humanos empregados em função da quantidade e da formação 

profissional exigidas, quando for o caso;   

III - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;  

IV - a adequação à rotina de execução estabelecida;   

V - o cumprimento das demais obrigações decorrentes do contrato;   

VI - a satisfação do público usuário, quando for o caso.  

§ 1º - Quando previsto nos instrumentos de controle, o fiscal do contrato deverá 

verificar os impactos sobre o pagamento, nas situações em que a contratada:  

 I - não produzir os resultados, deixar de executar, ou não executar com a 

qualidade mínima exigida as atividades contratadas;   

II - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do 

serviço, ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à demandada.  

§ 2º - Na hipótese de comportamento contínuo de desconformidade da prestação 

do serviço em relação à qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os 

níveis mínimos toleráveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, 

deve ser instaurado processo administrativo punitivo para apuração das infrações 

e, se for o caso, aplicação de sanções, conforme regulamento específico. 

 

Art. 8º. O fiscal e o gestor do contrato contarão com o apoio de órgãos de 

assessoramento jurídico e de controle interno para o desempenho das funções 

essenciais à execução do disposto neste decreto e na Lei Federal nº. 14.133, de 

2021.  

 

Art. 9º. A Secretaria Municipal de Administração e Fazenda, poderá expedir 

orientações complementares, solucionar casos omissos para execução dos 

procedimentos de que trata esse decreto.  

 

 Art. 10. Este decreto entra em vigor na da data de sua publicação. 
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Art. 11. Revogam-se as disposições em contrário. 

 

 

 

Bela Vista do Toldo - SC, 06 de junho de 2023. 

 

 

 

JOSÉ GILVANE MACHADO 

Prefeito Interino do Município de Bela Vista do Toldo 

 

 

 

 

OINDERSON DAMASO 

Secretário da Administração e Fazenda do Município de Bela Vista do Toldo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Este Decreto foi registrado e publicado na Secretaria Municipal de Administração e Fazenda desta Prefeitura, na data 

supra. 
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