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DECRETO N° 1.211/2023, DE 06 DE JUNHO DE 2023.

“ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES PARA
GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS NO AmBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL”.

JOSE GILVANE MACHADO, Prefeito Municipal Interino do Municipio de Bela
Vista do Toldo/SC, usando da competéncia que Ihe confere o artigo 67, inciso IV,

da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. Este decreto estabelece regras e diretrizes para gestao e fiscalizagao de
contratos administrativos de que trata a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Administracao Publica, das fundacgdes e dos fundos especiais
do Municipio de Bela Vista do Toldo - SC.

Paragrafo unico: As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual
sdo o conjunto de agdes, realizadas de forma preventiva e rotineira, que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragao para os
objetos contratados, verificar o cumprimento das obrigagbes previstas no
instrumento convocatério e contrato e de exigéncias legais, bem como prestar

apoio a instrucéo processual das contratacdes.

Art. 2°. A autoridade competente do 6rgao contratante devera designar o gestor e
um ou mais fiscais para cada contrato, bem como seus substitutos, observando-se

os requisitos estabelecidos pelo art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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§ 1°. Excepcionalmente, as fungdes de gestor e fiscal poderédo recair sobre a
mesma pessoa, desde que devidamente justificado pela autoridade competente e

que nao haja prejuizo ao acompanhamento da execugao contratual.

Art. 3°. O encargo de gestor ou fiscal ndao pode ser recusado pelo servidor, por
nao se tratar de ordem ilegal, devendo formalizar ao superior hierarquico
eventuais impedimentos de ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao

diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigdes.

Art. 4°. A autoridade competente devera providenciar a qualificacdo do servidor
para o desempenho das atribuicbes, conforme a natureza e complexidade do

objeto.

Art. 5°. Compete ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do
contrato, em especial:

| - acompanhar a manutencao, pelo contratado, das condigdes estabelecidas em
instrumento convocatoério e contrato e das exigéncias legais;

Il - conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da
despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do
contrato;

lll - manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a
execugcdo dos contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele
estabelecido em contrato para emissao de decisées pela Administragao;

IV - manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos
efetuados, evitando a realizagao de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;
V - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicoes;

VI - promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do
contrato, no que couber, para fins de comprovagao do cumprimento da obrigagao

contratual;
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VIl - promover, quando couber, reunido inicial para apresentacdao do modelo de
gestao, de que trata o art. 9° deste decreto, apds a assinatura do contrato;

VIl - providenciar, quando necessario, a formalizagdo da celebracdo de aditivos,
prorrogagodes, reajustes ou rescisdées contratuais;

IX - realizar o controle do valor e atualizagdo das garantias e informar a unidade
de contabilidade e finangas para os devidos registros;

X — receber definitvamente aquisicbes, obras ou servicos sob sua
responsabilidade, observando-se o disposto no capitulo IV deste decreto;

Xl - subsidiar o ordenador de despesas na aplicagado de penalidades advindas de
inexecugao parcial ou total do contrato, nos termos do regulamento estadual;

XIllI - verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;
Xlll - zelar pelo equilibrio econdémico-financeiro do contrato, avaliando e

promovendo as solicitagdes conforme o caso.

Art. 6°. Compete ao fiscal o acompanhamento da execug¢do do objeto contratual,
tendo por parametro os resultados previstos, visando a qualidade da prestacao,
em especial:

| - acompanhar o cronograma de execugao do contrato, monitorando os prazos e
condigdes de entrega;

Il - acompanhar sistematicamente a execugéo do objeto da contratagao;

lll - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, apontando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados;

IV - aprovar a medi¢ao dos servigos efetivamente realizados em consonancia com
o previsto no contrato, nos termos do inciso VI, art. 92 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021;

V - apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a
obrigagdo, com base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de

efetiva prestacao do servico;

Rua Estanislau Schumann, 839 Centro
Fone (47) 3629 0066 — CEP 89.478-000
Bela Vista do Toldo — SC



http://www.pmbvt.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE BELA VISTA DO TOLDO
CNPJ: 01.612.888/0001-86
HOME PAGE: www.pmbvt.sc.gov.br

VI - comunicar formalmente a contratada em caso de descumprimento de
clausulas contratuais, para que esta tome as providéncias cabiveis a regularizagao
de faltas ou defeitos;

VIl - examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e
formalizar o atesto da prestacéo do servigo ou recebimento dos bens;

VIl - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando
controles adequados e suficientes para registro destas reunides;

IX - informar ao gestor, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes,
a situacédo que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;
X - manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo dos contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele
estabelecido em contrato para emissao de decisdes pela Administragao;

Xl - receber provisoriamente, aquisicdes, obras ou servicos sob sua
responsabilidade, observando-se o disposto no capitulo IV deste decreto;

Xll - solicitar a reparacdo, correcdo, remocao, reconstrucdo ou substituicdo, a
expensas do contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados.

Paragrafo unico: Os Fiscais de Contrato serdo responsaveis para representar a
Prefeitura de Bela Vista do Toldo — SC, perante o contratado e zelar pela boa
execucao do objeto pactuado, mediante a execucdo das atividades de orientagéo,
fiscalizagao, controle e aceite, devendo ainda:

a) Ler minuciosamente o contrato, convénio ou termo de cooperacéo,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua
€Xecucao;

b) Verificar se o contrato, convénio ou termo de cooperagdo atende as
formalidades legais, especialmente no que se refere a qualificagdo e

identificacdo completa dos contratados, convenentes ou participes;
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c)

Exigir somente o que for previsto no contrato. Qualquer alteragdo de
condicdo contratual deve ser submetida ao superior hierarquico,
acompanhada das justificativas pertinentes

Notificar a contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da
notificagdo (procedimento formal, com prazo, etc.). Em caso de obras e
prestacédo de servigos de engenharia, anotar todas as ocorréncias no diario
de obras, tomando as providéncias que estejam sob sua algada e

encaminhando as que fugirem a sua competéncia;

e) Verificar se o cronograma fisico-financeiro das obras e servicos ou a

f)

g9)

aquisicao de materiais e equipamentos se desenvolvem de acordo com a
respectiva Ordem de Servico, Nota de Empenho e com o estabelecido no
Instrumento firmado;

Verificar articulagdo entre as etapas, de modo que os objetivos sejam
atingidos;

Certificar a execugao de etapa de obras ou servigos e o recebimento de
aquisicdes e equipamentos, mediante emissao de Atestado de Execucéo e

de termo circunstanciado;

h) Atestar a conclusao das etapas ajustadas;

)

Receber obras e servigos, no caso de contrato, podendo, caso necessario,
solicitar o acompanhamento do setor responsavel.

Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificacoes
do objeto contratado. A acao do fiscal, nesses casos, observara o que reza
o contrato e o ato licitatorio, principalmente em relacdo ao prazo ali previsto;
Receber e encaminhar as faturas, devidamente atestadas, ao setor
financeiro, observado se a fatura apresentada pela contratada refere-se ao
servico que foi autorizado e efetivamente prestado no periodo. Em caso de
duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a

atestacdo/medigéao.
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I) Na hipotese de atestagcdo dos servigos ser servidor lotado na sede da
prestacdo do servigo, a fatura sera encaminhada juntamente com o
documento de atestagdo, assinado pelo servidor designado para tal
finalidade. Nessa hipdtese, havera gestdo compartilhada do contrato (caso
da terceirizagao de servigos de limpeza e vigilancia, por exemplo).

m) Prestar as informagdes necessarias sobre o andamento das etapas ao
setor demandante do(s) bem(ns) ou servigo(s) ao qual o contrato, convénio
ou termo de cooperagao esteja vinculado, para que sejam efetuadas as
atualizacbes nos sistemas de controle utilizados pela Prefeitura de Bela
Vista do Toldo;

n) Prestar, ao ordenador de despesa, informagbes necessarias ao calculo de
reajustamento de precos, quando previstos em normas proprias;

o) Dar ciéncias a area demandante de:

I - Ocorréncias que possam ensejar aplicacdo de penalidades ao contratado,
convenente ou participe;

Il - Alteracbes necessarias ao projeto e suas consequéncias no custo previsto.

lll - Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a
alteracao unilateral do contrato pela Administragao;

IV - Procurar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas;

V - Devera, ainda, o final de contrato, de convénio ou termo de cooperagao
comunicar ao Controle Interno e ao Setor Juridico, as irregularidades que nao

tenham sido sanadas tempestivamente ou a contento.

Art. 7°. A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle que compreendam a mensuragcdo dos seguintes
aspectos, conforme estabelecido no instrumento convocatério:

| - os resultados alcancados em relagdao ao contratado, com a verificagdo dos

prazos de execucgao e da qualidade demandada,;

Rua Estanislau Schumann, 839 Centro
Fone (47) 3629 0066 — CEP 89.478-000
Bela Vista do Toldo — SC



http://www.pmbvt.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE BELA VISTA DO TOLDO
CNPJ: 01.612.888/0001-86
HOME PAGE: www.pmbvt.sc.gov.br

Il - os recursos humanos empregados em fungcdo da quantidade e da formacao
profissional exigidas, quando for o caso;

lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacgao a rotina de execucéao estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

VI - a satisfagdo do publico usuario, quando for o caso.

§ 1° - Quando previsto nos instrumentos de controle, o fiscal do contrato devera
verificar os impactos sobre o pagamento, nas situagdes em que a contratada:

| - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas;

Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

§ 2° - Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéao
do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
deve ser instaurado processo administrativo punitivo para apuracédo das infracoes

e, se for o caso, aplicagao de sangdes, conforme regulamento especifico.

Art. 8°. O fiscal e o gestor do contrato contardo com o apoio de 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes
essenciais a execucao do disposto neste decreto e na Lei Federal n°. 14.133, de
2021.

Art. 9°. A Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda, podera expedir
orientagdes complementares, solucionar casos omissos para execug¢ao dos

procedimentos de que trata esse decreto.

Art. 10. Este decreto entra em vigor na da data de sua publicagao.

Rua Estanislau Schumann, 839 Centro
Fone (47) 3629 0066 — CEP 89.478-000
Bela Vista do Toldo — SC



http://www.pmbvt.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE BELA VISTA DO TOLDO
CNPJ: 01.612.888/0001-86
HOME PAGE: www.pmbvt.sc.gov.br

Art. 11. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Bela Vista do Toldo - SC, 06 de junho de 2023.

JOSE GILVANE MACHADO

Prefeito Interino do Municipio de Bela Vista do Toldo

OINDERSON DAMASO

Secretario da Administracdo e Fazenda do Municipio de Bela Vista do Toldo

Este Decreto foi registrado e publicado na Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda desta Prefeitura, na data

supra.
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