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MANUAL DE INSTALACAO DO PROGRAMA BETHA AUTOCOTACAO

PARTE 1 — INSTALANDO O PROGRAMA BETHA AUTOCOTACAO

1 - Instalacdo do Mddulo de Cotacédo de Precos em Arquivo (AutoCotacdao).

IMPORTANTE: Os procedimentos desse item deverdo ser efetuados pelo Fornecedor que
receber os arquivos para Cotacdo de Preco. O Fornecedor deverd instalar o sistema
através da internet para efetuar a leitura digital dos dados da licitagdo ou da coleta de
preco enviados pelo 6rgdo publico!

1.1 — Obtendo e instalando o AutoCotacao.

1.1.1 — No Portal da Prefeitura Municipal — www.pmbvt.sc.qov.br no Link Licitacdes clique
no Sub-link Sistema Auto Cotacao.

1.1.2 — Depois de baixado, clique em Instalador do AutoCotacdo e em Executar. Se
preferir pode clicar em Salvar para realizar a instalacdo em outro momento.

1.1.3 — Se escolheu Executar no passo anterior, siga sempre a op¢ao Avancar sem alterar
nada até o Concluir e seu sistema estara instalado, conforme figuras abaixo:

@ Assistente de Instalagde - AutoCotacao EI = @ E Assistente de Instalagde - AutoCotacao EI = @

. . = Escolha a pasta de destino
Bem-vindo ao Assistente de Instalacdo Onde o AutoCotacao serd instalado? @ BETHA
do AutoCotacao. Simplescioad

Este assistente ird instalar o Betha AutoCotacao 2.0.07 em seu

sistema. | (0 assistente ira instalar o AutoCotacao na segquinte pasta.

E altamente recomendavel sair de todas as aplicagtes antes de

continuar. lsto evitard corflitos durante a instalagdo. Para continuar, clique em Avangar. Se vocé deseja escolher uma outra pasta, clique em
Procurar.

Clique Cancelar para sair do assistente e feche qualquer
aplicativo que esteja sendo executado. Cliqus Avangar para ChAutoCotacao Procurar...
continuar com & execucao do assistente

Betha

AUTOCOTA A (1] ATENGAO: Este programa & protegido porleis de direitos
4 autorais & tratados intemacionas.
Areprodugdo ou distribuigdo ndo autorizada deste aplicativo,
ou qualquer parte deste, resultard em séras penalidades civis &
criminais & os infratores serdo punidos sob a médma extensdo

@;J BETHA possivel dertro da lei,
Simpiescidage

hittp: /v, betha. comn. br < Voltar || Avancar > Cancelar

hittp: £ v, betha, com. br
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@ Assistente de Instalagde - AutoCotacao

==
& BETHA

Simples

Selecione algumas opgies
Quais componentes serdo instalados?

Selecione oz componentes que vocé deseja instalar, desmarque os que vocé ndo
deseja instalar. Clique em Avangar quando voc# estiver pronto para continuar.

Arquivos do Sistema 21,3 MB

Selecio atual requer 22,0 MB de espago.

hittp: /v, betha. com. br < Vokar || Avancar > 4 Cancelar |

@ Assistente de Instalacdo - AutoCotacao EI = @
Escolha a pasta do Menu Iniciar

Onde o Assisterte de Instalagio id criar os icones do @ BE THA

programa? Simples

() zasistente ird criar o(s) atalho(s) do programa na seguinte pasta do Menu
| Iniciar.

Para continuar, cligue em Avangar. Se vocé deseja escolher uma outra pasta, cligue em

Procurar.
Betha AutoCotacao Procurar..
hittp: £ ey, bietha, com, br < Voltar || Avancar * Cancelar |

@ Assistente de Instalagdo - AutoCotacao

=] © ]
Pronto para Instalar
() Assigtente esta pronto para iniciar a instalagdo do @ BE THA

AutoCotacao no seu sistema Simples

Clique em Instalar para iniciar a instalagdo, ou clique Voltar se vocé deseja rever ou
verficar suas opgies

Local de destino: -
C:\AutoCotacao

Tipo de Instalagdo:
Instalacio Personalizada

m

Componentes Selecionados:
Arquivos do Sistema

Grupo de Programas:

Betha AutoCotacao
Tarefas Adicionais: v
Fi ;
hittp: /v, betha. com. br < Vokar || Instalar Cancelar

E Assistente de Instalagde - AutoCotacao

EBE~
& BETHA

Simples

Opgbes de instalagio
Por favor escolha uma opgéo

VocE deseja que esta instalagdo fique disponivel para todos os usudrios deste
computador?

N&o (Somente para mim)

@ Sim (Para todos)

hittp: /v, betha. comn. br < Voltar || Avancar > Cancelar |

E Assistente de Instalagdo - AutoCotacao

Sloks
© BETHA

Simples

Selecione algumas tarefas adicionais
Que tarefas adicionais serdo executadas?

Selecione as tarefas adicionais que vocé gostaria que o Assistente de Instalagdo
execute enquanto instala o AutoCotacao e entdo clique em Avangar.

[cones Adicionais:
| Criar icones no Desktop

Criar icone na Inicializagdo Rapida

hittp: £ e, bietha, com, br < Voltar || Avancar > Y Cancelar |

@ Assistente de Instalagdo - AutoCotacao

=] © ]
Im;;r?:awuam 0 Agsistente instala o AutoCotacao em @ BE THA

sEU sistema Simples

Extraindo arquivos...
C:\AutoCotacanpbvm30.dll

Aguardar concluir a
instalacdo dos arquivos
no seu computador

hittp: £ v, betha, com. br
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@ Assistente de Instalagdo - AutoCotacao EI E | &

Instalacdo Terminada

() Assistente de Instalagdo terminou de instalar o AutoCotacao
no seu sistema. A aplicagdo pode seriniciada escolhendo os
icones criados.

Cligue em Concluir para finalizar o Assistente de Instalagdo.

Iniciar o AutoCotacao

Ultimo passo. Clicar
em concluir

@ BETHA
Simplescidae

btk v, bietha com. br

Se na proxima tela perguntar se deseja preencher os dados do fornecedor agora,
Clicar em “NAQO”

O programa Betha AutoCotacéao esta instalado no seu computador !

PARTE 2 - CADASTRANDO A EMPRESA
1 - Cadastrando os dados da empresa no programa.

1.1 - Abra o Auto Cotacao, provavelmente através do Menu Iniciar >Programas >Auto
Cotacao ou pelo icone na area de trabalho.
1.2 Nele escolha as opgdes Arquivo >Dados do fornecedor, conforme figuras abaixo:

[Z] Betha AutoCotagio 20 -

Ajuda
Dados do Fernecedor
Abrir \ Ctrl+A
Salvar Ctrl+5
Imprimir Ctrl+1
Sair Ctrl+R




ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA DO TOLDO
CNPJ: 01.612.888/0001-86
HOME PAGE: www.pmbvt.sc.gov.br
E-MAIL: compras.licitacao@pmbvt.sc.gov.br

1.2 - Na tela de dados do fornecedor, deverdo ser preenchidos TODOS os dados da

empresa, pois serdo estes dados que constardo na proposta do fornecedor, feito isso clicar
em “gravar’.

[E] Betha AutoCotagio 2.0 - (=2 ECH ===
Arquive  Ajuda
= w
[Z] Dados do Fornecedar E@

Maome: |<PHEENCHEF| COM 05 DADOS DA EMPRESA:
Brerepe [<ENDERELD D& EMPRESA>
Baina: | CEF: [00000-000
Cidade: |<CIDADE> A
Tipo [suridica ~] CHPJ: 01,612 388/0001 &6
Parte da Empresa; |WﬁC"?"?"1P"?ga [ME) ﬂ Optante Simples: m
InscrigEo Estadual:,m Telefone: ’7

Responsavel  |<RESPONSAVEL>

Cargo:

|<CaRGO=

L Fechar

1.3 - Devera surgir na tela mensagem indicando que vocé cadastrou com sucesso 0S
dados, em seguida clica em “ok” e em “fechar”, conforme figura abaixo:

[E] Betha AutoCotacio 2.0 - o =] =
Arquivo  Ajuda

B ik

@ Dados do Fornecedor o || B 82
Mome: [<PREEMCHER COM 05 DADOS D4 EMPRESA
Enderego: Atencdo @ —
Bairro ~ no-000-
Cidade: Io\ Dados do fornecedor gravades com sucesso! i‘
Tipar 001-86
Parte da Er Bo -
Inscrigdn E
Responsével  JeNEGPUNGAVELS —
Cargo: |<CARGD> 3

Gravar Fechar

1.4 - Pronto! Vocé cadastrou a empresa no programa Betha AutoCotacéo.
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PARTE 3 — INCLUINDO OS ARQUIVOS PARA COTAR OS PRECOS

1 - Extraindo o arquivo.

1.1 — Baixe o arquivo referente a licitacdo desejada, preferencialmente na sua area de
trabalho.

1.2 Em seguida vocé devera extrair o arquivo que esta em formato “.zip”. Para isso localize
o arquivo que foi baixado inicialmente na area de trabalho, clique com o bot&o direito do
mouse e escolha a op¢do “extrair aqui”, conforme a sequéncia das figuras abaixo:

B  Exdrair arquivos...

aiwel | B Extrairaqui
B Edrair para DesktoPhNQC_LICITACAO XX X_201X\
i Copiar aqui

Mover para ca

Criar atalhos aqui j L

EXTRAIDO.

Cancelar

2 — Abrindo o arquivo dentro do programa AutoCotacéo.
1.1 Abra o programa AutoCotacao conforme descrito na PARTE 2 — item 1.1.

1.2 Clique no icone no canto esquerdo superior conforme figura abaixo:

Arquive  Ajuda
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA DO TOLDO

1.3

Na tela seguinte indiqgue o caminho no qual se encontra o arquivo extraido (PARTE

3 Item 1.2), nesse exemplo, na area de trabalho. Clicar no arquivo e em seguida clicar em
“abrir”, conforme figuras abaixo:

[B] Betha AutoCotacio 20 - =& = [B] Betha AutoCotacio 20 - RS
Arquivo  Ajuda Arquivo  Ajuda
B o & s
E Betha AutoCotacdo - Abrir Arquivo @ E Betha AutoCotagdo - Abrir Arquivo @
Baminer: | B Area de Trobaho jv{ &k v Baminar: | B Area de Trabalho RN Fad=
L 5 ‘ LUmpUtEUDr L
N P € Fiede 8| Pasta do Sisterna
o . Bhiictecas = T
I A Telmo E ‘m - Rede
.;2 P _'l-n Computador L Pasta do Sistema
- &, system (C) ) ’ X
¥ L = DADOS (D) ] AC_LICTTACAQ XX _X 201X =
oy PUBLICACDES 2013 = | Arqutv CO o
[Nome: [ [ o |  Nome: [AC_LICITACAD XX _X_201X [ |_por
Tipa: |Arquivos de Cotaco (*cot) j Cancelar Tipo: |Arquivos de Cotagdio ("cot) j Cancelar

Obs.: Note o detalhe em vermelho que no campo “Nome:” antes estava em branco e agora

aparece o numero da licitacado

1.4 Ao clicar em “abrir” Ine serdo mostradas informacdes referentes a licitacdo, bem como
uma listagem dos itens que a entidade publica esta desejando cotacdo de preco, conforme

figura abaixo:

E Betha AutoCotagdo 2.0 - C:\Users\Telmo\Desktop AC_LICITACAOQ XX _X_201X.COT | )
Arquive  Ajuda
HE o
[F=8[N=H

E Itens do Processo de Compra
ESTADD DE SANTA CATARINA

Processo:  |4/2013

Licitag&o:

W - 242013

FUNDO MUN. DE SAUDE DE BELA VISTA DO TOLDO - BELA VISTA DD

Modalidade: | CONVITE

Fomecedor, [<PREENCHER COM 05 DADOS DA EMPRESA>

Data e hora de abertura:

13/06/2013 |03:00

Inicio de recebimento dos envelopes: [13,/05/2013 [08:30
Fim de recebimento dos envelopes:  [13/05/2013  [09.00

Ikem Gtde Unid. Especificagio do Material Prego Masimo Marca Dezconto | Prego Lnit. | Frego Total | -
1 0.0000 00000 0.00
2 Descri¢ao dos itens 0,0000 0,0000 0,0000 non B
3 0.0000 00000 0.0000 0.00

Observagdes:

ﬁravar; | mprimir | Sair |

1.5 Informe a "Marca" e o “Preco Unitario” de cada item. Vocé podera “Salvar’ as
informacdes sempre que desejar, ndo precisando chegar ao ultimo item para isso. Assim
ndo correrd o risco de perder as informagfes j& digitadas em casos de queda de energia
ou pane no computador. Para Salvar as alteracdes vocé devera clicar em “gravar”.
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1.6 O arquivo com as alteracfes salvas sera aquele extraido, conforme descrito na PARTE
3 item 1.2 deste manual, e estara disponivel em sua area de trabalho. Esse arquivo
preenchido serd o que deve ser enviado para o 6rgao licitante no dia da licitacéo.

3 —Visualizando o Arquivo.

1.1 Clique em “imprimir' e ou clique na figura que simboliza uma impressora para
visualizar o documento antes de envié-lo para impressora, conforme figura abaixo:

E Betha Auto| do 2.0 - C\Users\Telmo'\Desktoph\AC_LICITACAQ_XX_X_201X.COT = | X
Arquive  Ajuda
n +
[E] ttens do Processo de Compra EI =l @
ESTADO DE SANTA CATARINA
FUNDO MUN. DE SAUDE DE BELA VISTA DO TOLDD - BELA VISTA DO
Data e hora de abertura 13/05/2013 |0%:00

Processo:  |4/2013
Licitagdo: OV - 272013

Inicio de recebimenta dos envelopes: [13/05/2013 [08:20

Madalidade: |[COMNVITE

Fornecedor. [<PREENCHER COM 05 DADOS DA EMPRESA>

Fim de recebimento dos envelopes  [13/05/2013 [03:00

Item Qtde Lnid. E specificagio do Material Frego M ximo Marca Dezconta Preca Unit. Pregao Tatal | -
1 00000 TELMO 0.0000 10.000,0000 £0.000.00
2 00000 0.0000 0.0000 0.00 E
3 00000 0.0000 0.0000 0.oo

Obzervagtes:

Gravar | Imprimir) Sair |

1.2 Sera exibido um relatério com todas as informacdes atualizadas, conforme figura

abaixo:

Betha AutoCotagdo 2.0 - C\Users\Telmo'\Desktop \ AC_LICITACAO XX _X_201X.COT - [Relatério dos ltens do Processo de Compra] =0 | <
= p P
E Arquive  Exibir - [ %
=N
R T ==
ESTADO DE SANTA CATARINA CONVITE
FUNDO MUN. DE SAUDE DE BELA VISTA DO TOLDO Ne.: 272013 - CV

CNPJ: 10.324.957/0001-47 Telefone: (47) 3629-0066
RUA OVANDE DOS SANTOS PACHECO - 240
C.E.P.: 89475-000 - Bela Vista do Toldo

Processo Administrativo:
Processo Licitatorio: .
Data do Processo: 0210

Folha

Fornecedor: <PREENCHER COM 05 DADOS DA EMPRESA>
Endereco: <ENDERECO DAEMPRESA= - Bairro:

Cidade: =CIDADE= UF:SC CEF: 00000-000

CNPJ: 01.512.888/0001-86 Inscricéo Estadual: 000000000 Telefone:

| tem | Quantidade | Unid. | Especificacdo do Material Preco Maximo Marca | Descto. | Preco Unitario Preco Tot
1 . i 0,00 0.0000 0,00
2 Descri¢do dos itens 0,00 0,0000 0,00
3 0,00 0,0000 0,00
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PARTE 4 - IMPRIMINDO RELATORIO

1 - Imprimindo.

1.1 Na mesma visualizagcdo do passo anterior, clique na figura que simboliza uma
impressora, indicado pela seta, para enviar o documento para impressdo. Surgira a
seguinte tela:

-

E Dpcoes de Impressdo @

Impreszora; Printer Driver Tepe 104 PCLE

Orientagdo: | Faisagem j| Tamanho do Papel: |Padido - |
Area de ImpreszzSo —
Copias: G rnprirnir: | Todas az Paginas ﬂ \
& Todas Wizualizar
" Pagina Atual Propriedades

(" Paginas: |
- X L. . LCancelar
Digite oz nimeros daz paginas zeparados par virgula.

Poar exemplo, 2.5,8-10

1.2 Nesta, escolha mais uma vez a opc¢ao “Imprimir” e o arquivo sera enviado para a
Impressora.

2 - Finalizagéo.

2.1 Grave os arquivos em midia digital (CD, Pen Drive, etc.) e siga os procedimentos que
estdo determinados no Edital da Licitacdo para entrega da midia e dos documentos
impressos.

Qualquer duvida quanto a utilizacdo do sistema entre em contato com a Comissao
de Licitacdes pelo e-mail compras.licitacao@pmbvt.sc.gov.br ; compras@pmbvt.sc.gov.br
ou compras2@pmbvt.sc.gov.br

As imagens contidas neste manual sdo meramente para ilustrar os passos descritos, ndo sendo
vinculada a veracidade de possiveis dados contidos nas imagens.

N&o sera fornecido suporte quanto aos procedimentos de baixa ou gravacdo dos arquivos para o
fornecedor, apenas dados de operacionalizagdo dentro do sistema Auto Cotacgao!

Manual desenvolvido por Telmo Roberto Ossowski, Assistente administrativo, Presidente da
Comisséo Permanente de LicitagOes, da Prefeitura Municipal de Bela Vista do Toldo/SC.
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CREDITOS:

Fabio Mendes de Jesus — Tecndlogo em Analise e Desenvolvimento de Sistemas.

Nunca desanime!

Diante dos obstaculos, tenha uma atitude

positiva.
Antes de tudo, acredite!
Acredite na sua forga.

Escute a palavra amiga.

Entregue-se nas mao de Deus...

(Orlando Ferraz)
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